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1.系统的登录 

1.1 系统环境 

推荐使用 IE11 浏览器，如果使用其他浏览器如：360 安

全浏览器，请使用兼容模式访问交易系统。 

1.2 登陆系统 

使用 http://ggzy.xuchang.gov.cn:8088/ggzy/或点击

桌面快捷方式打开业务系统，切换至 CA 证书登陆选项并选

择对应 CA 证书（图 1）登陆业务系统。 

 
▲图 1 选择对应 CA 登陆业务系统 

1.3 进入评标界面 

进入系统后，依次在左侧功能树种选择招标→招投标系



许昌公共资源交易系统操作手册 

统→全电子项目评审（图 2） 

 
▲图 2 进入评审项目列表 

 

打开评审项目列表（图 3），在打开的列表中选择本次需

要评标的项目，点击项目名称（图 3） 

 
▲图 3 项目列表 
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请阅读承诺书并同意后点击下一步进入评标界面（图 4），

点击所评标段后面的评标按钮可开始评标（图 5） 

 
▲图 4 阅读承诺书同意后开始评标 

 

 
▲图 5 开始评标 

 

2.开始评标 

2.1 评标界面 

评标界面如图 6 所示，分为 5 大区域：1 为查看招标文
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件和公告区域，2 为评标进度展示区域，3 为投标文件、诚信

库查看功能区域，4 标书雷同性分析（未启用）及硬件特征

码查看功能区域，5 为评标功能区域，6 为内容展示区域。 

 
▲图 6 评标界面展示 

 

2.2 评标过程 

评标专家续根据图 6.2部分展示的评标顺序依次进行评

标。点击图 6.2 后，需要评标细项会在图 6.5 中进行展示，

请专家根据实际情况依次点击进行评标。 
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2.2.1 评标委员会成员 

2.2.1.1 清标检查 

a.报价有效性检查 

本功能可以对报价有效性进行检查，结果如下： 

 

▲图 7 报价有效性检查 
 

系统会自动展示报价是否合格(图 7.2)。 

b.规范性检查 

本功能主要是对清单的规范性进行检查，点击图 8-1 中

的规范性检查后，可进入当前功能，右侧红框可选择投标单

位对其进行单独分析或者全部分析，结果如图 8-2 所示。 

 
▲图 8-1 规范性检查 
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▲图 8-2 规范性检查 

c.算属性检查 

本功能主要是对清单算术性进行检查，点击图 9-1 中的

算属性检查后，可进入当前功能，右侧红框可选择投标单位

对其进行单独分析或者全部分析，结果如图 9-2 所示。

 
▲图 9-1 算属性检查 

 
 

 
▲图 9-2 算属性检查 



许昌公共资源交易系统操作手册 

d.清标检查完成 

在完成上述清标检查中 a、b、c 步骤后，专家核对结果

无误后方可点击清标检查完按钮完成清标检查（图 10箭头）。 

 

▲图 10 清标检查完成 

清标检查完成后，请等待评标委员会组长进行有效标确

定，组长点击清标检查完成（参见 2.2.2.1.d）后方可进行

下一步评标操作。如果组长暂未完成有效标确定，为点击清

标检查完成，则系统则会提示“清标检查尚未完成（图 11）” 

 
▲图 11 清标检查尚未完成错误提示 
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2.2.1.2 初步审查 

 
▲图 11 清标尚未完成错误提示 

本步中专家需根据招标文件的要求对投标人进行初步

评审，图 11 为初步评审功能展示区，图中 1 区域可切换评

审审查方式：按投标人和按检查项，选择按投标人功能可对

某一投标人的文件进行单项审查，单项确认；选择按检查项

可依次将所有投标人展示在列表中，可以对投标人的投标内

容进行审查，审查后可以对审查结果进行批量操作。 

注：此处两种审查方式请专家根据自己的使用习惯进行选择，两

种方式不影响最终审查结果。 
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▲图 12 初步审查完成 

在对各投标人进行初步审查后，点击初步评审完成即可

结束本步操作（图 12）。 

专家完成初步评审后，请等待评标组长对初步评审结果

进行汇总，如果组长暂未进行汇总则会出现图 13中的提示。

组长汇总后组员方可进入一下步评标环节 

 
▲图 13 初步审查未完成提示 

2.2.1.3 清标评审 

清标评审功能（成员）分为：清单抽取、分部分项评审、
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措施项目评审和主要材料评审四个部分（图 14）。 

 
▲图 14 清标评审功能展示区 

a.清单抽取 

图 15.2 中显示当前已抽取项，如为 0 项，需组长进行

抽取操作，参见 2.2.2.4 清标评审 a 部分清单抽取。 

 

▲图 15 清单抽取 
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b.分部分项评审 

分部分项评审功能中系统会自动对专家所选投标单位

进行分析并给出结果，专家核对无误后可在图 16.2 中选择

投标单位依次进行评审。 

 
▲图 16 分部分享评审 

本步结束后进行下一步措施项目评审。 

c.措施项目评审 

请根据图 17 中展示的数据进行评审（结果为系统自动计算

所得）。 

 
▲图 17 措施项目评审 
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d.主要材料评审 

专家可切换投标单位依次查看评审结果。 

 

▲图 18 主要材料评审 

e.清标评审完成 

 

▲图 19 主要材料评审 

全部评审完毕，请点击图 19 清标评审完成结束清标评

审。 

专家完成评审后需等待组长完成有效标确认并点击清

标评审完成后方可进入下一步操作。 
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2.2.1.4 详细评审（技术标） 

专家可在本步骤进行详细评审（技术标）评审操作，专

家根据招标文件的评分标准对投标人进行打分，图 20.2 中

可查看招标文件内容。打分完成后，可点击图 20.3 保存（保

存后可修改），提交技术评审后评分不可修改。 

 
▲图 20 详细评审（技术标） 

 

2.2.1.5 详细评审（综合标） 

专家可在本步骤进行详细评审（综合标）评审操作，专

家根据招标文件的评分标准对投标人进行打分，图 21.2 中

可查看招标文件内容。打分完成后，可点击图 21.3 保存（保

存后可修改），提交技术评审后评分不可修改。 
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▲图 21 详细评审（综合标） 

提交商务评审后组员评标环节结束。 

 

2.2.2 评标委员会组长 

2.2.2.1 清标检查 

a.报价有效性检查 

评标过程参见 2.2.1.1 清标检查 a 部分 

b.规范性检查 

评标过程参见 2.2.1.1 清标检查 b 部分 

c.算属性检查 

评标过程参见 2.2.1.1 清标检查 c 部分 
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d.有效标确定和清标检查完成 

组长需根据评审结果对投标人进行有效标处理（图

22.2）,处理后点击图 22.3 清标检查完成结束清标检查。 

 
▲图 22 有效标确认 

 

2.2.2.2 初步审查 

参见 2.2.1.2 初步审查。 

2.2.2.3 初步审查汇总 

组长需对初步审查结果进行汇总，如图 22，提交后成员

和组长可继续进行下一步评标。 
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▲图 23 初步审查汇总 

 
 

2.2.2.4 清标评审 

清标评审功能（组长）分为：清单抽取、分部分项评审、

措施项目评审、主要材料评审和有效标确定五个部分。 

 

a.清单抽取 

专家组长首先需要进行清单进行抽取操作，抽取分为两

部分“分部分项和主要材料”，操作如下： 
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分部分项抽取 

 
▲图 24 清单抽取 

 

图 24.3 中抽取项数系统默认给出的是新评标办法的抽

取值。此处编辑框内容可修改，具体抽取项数需专家组根据

招标文件的规定进行设置。确认无误后，组长点击抽取（图

24.4）即可完成抽取，抽取到的项会被标红（图 25）。 
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▲图 25 清单抽取结果展示 

主要材料抽取 

具体操作参见分部分项抽取，图片参考（图 26、图 27）。 

 

▲图 26 主要材料抽取结果 
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▲图 26 主要材料抽取结果 
 

抽取项会被标红，可参考图 25。 

 

b.分部分项评审 

参见 2.2.1.3 中 b 部分 

c.措施项目评审 

参见 2.2.1.3 中 c 部分 

 

d.主要材料评审 

参见 2.2.1.3 中 d 部分 
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e.有效标确定和清标评审完成 

在组员和组长完成 a、b、c、d步骤后组长需进行有效标

处理（图 27.2），确认无误后点击（图 27.3）清标评审完成

结束本环节。 

 

 

▲图 27 有效标确定和清标评审完成 
 

2.2.2.5 详细评审（技术标） 

参见 2.2.1.4 详细评审（技术标） 

2.2.2.6 详细评审（综合标） 

参见 2.2.1.5 详细评审（综合标） 

2.2.2.7 商务分录入 

商务分录入功能为组长所有，组长可在此环节进行商务

分计算（图 28.2），计算后系统会自动填充各投标人得分，
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专家查看计算过程（图 28.2 计算过程），结果如图 29 所示。

保存结果会对数据进行临时保存，不会进行提交，确认无误

后请点击提交报价分录入(图 28.5)。 

 
▲图 28 商务分录入 

 
 

 
▲图 29 商务分计算过程 
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2.2.2.8 评审汇总 

评审汇总功能为组长所有，组长可在此环节对评审进行

汇总，具体功能如图 30 所在展示： 

 
▲图 30 评审汇总 

图 30.1 所展示功能组长可根据实际情况进行开启和使

用，确认无误后组长可提交评审汇总（图 30.2 提交），如需

查看打分情况、解锁记录、投标人得分表可在图 30.2 中点击

对应按钮进行操作。 

提交评审汇总后专家根据实际情况进行评标报告上传

等操作。 

注：图 31.2 所展示解锁功能将在上传评标报告后禁用。 
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▲图 31 评审汇总提交 

至此，评标结束。 
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